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	Wanneer
	Wie
	Wat

	Voorbereiding voor overleg 1
	Werkgroep logistiek
	- Mogelijk voorstel maken voor stad? 

	

	
	


	Overleg 1 – 
di 08-03-2022 
14.15-17.30 
	Iedereen
	Agenda: 
1) Naar welke stad gaan we? Glasgow
2) Wat worden onze vertrekdata? Van maandag t/m vrijdag
3) Taakomschrijvingen werkgroepen definitief maken. 
4) Tijdlijn/Draaiboek samen doorlopen en zo nodig aanpassen.
3) Data volgende overleggen vaststellen.
6) Nog vragen/opmerkingen vanuit de werkgroepen? 
7) Werkmoment in werkgroepen
8) Afsluiting


	
	
	

	Voorbereiding overleg 2
	
	

	
	Werkgroep literatuur
	- Verantwoording voor keuze voor Schotland uitwerken (o.a. onderwijsstelsel verhelderen).
- Onderzoeksvraag en deelvragen formuleren.
- Overzicht van te gebruiken literatuur.
- Voorstel wie welke bron gaat lezen en uitwerken. 

	
	Werkgroep rapportage
	- Oriëntatie op mogelijke website
- Tijdspad maken (O.a. Wanneer moet de benodigde informatie binnen zijn?) 

	
	Werkgroep programma
	- Grove opzet van programma maken. 
- Scholen, ministeries en organisaties gaan benaderen voor bezoek. 
- Contact leggen met International Office van de verschillende hogescholen voor mogelijke contactadressen.

	
	Werkgroep cultuur
	- Oriëntatie op Schotse cultuur en documenteren

	
	Werkgroep logistiek
	- Voorstel voor huisvesting maken. 
- Onderzoeken van mogelijke vliegreis en bijbehorend tijdspad maken

	
	Werkgroep financiën 
	- Onderzoeken van mogelijke subsidies. Zo mogelijk aanvragen. 
- Contact leggen met de financiële afdeling Driestar Educatief 
- Grove opzet van begroting.

	
	
	

	Overleg 2 – 
di 12-04-2022 9.00 - 10.30
	Iedereen
	Agenda: 
1) Welkom
2) Datum van overleg 4 is verschoven van 31 mei naar 14 juni. 
3) Elke werkgroep krijgt 10 tot maximaal 15 minuten om bevindingen te presenteren of om input te vragen. 
       Rapportage
       Literatuur
       Logistiek
       Programma
       Cultuur
       Financiën 
4) Opstellen actielijst
5) Afsluiting

	
	
	

	Voorbereiding voor overleg 3
	Werkgroep logistiek
	- Na goedkeuring huisvesting en vliegtickets boeken.
- Oriëntatie op vervoer ter plaatse. 

	
	Werkgroep literatuur
	- Verder uitwerken van theoretisch kader en onderzoek
- Formuleren van instrumenten voor het verzamelen van data.

	
	Werkgroep rapportage
	- Eerste opzet van website maken
- Voorstel maken hoe de verslaglegging gaat zijn. 

	
	Werkgroep financiën 
	- Onderzoeken van mogelijkheden voor reis- en annuleringsverzekering. Daarna groep informeren. 

	
	Werkgroep cultuur
	- Voorstel maken voor mogelijke activiteiten
- Kostenplaatje delen met werkgroep financiën. 

	
	Werkgroep programma
	-Voorstel maken voor te bezoeken scholen, ministeries en organisaties. 
- In samenwerking met werkgroep cultuur en programma verder aanvullen. 

	
	
	

	Overleg 3 - 
Donderdag 12 mei 19.30 - 21.00
	
	Agenda:
1) Welkom
2) Elke werkgroep krijgt 10 tot maximaal 15 minuten om bevindingen te presenteren of om input te vragen. 
       -Rapportage 
       -Literatuur (O.a. vertrek Timon)
       -Logistiek
       -Programma
       -Cultuur
       -Financiën
3) Opstellen actielijst
4) Afsluiting

	
	
	

	Voorbereiding voor overleg 4
	Werkgroep rapportage

	- Aangeleverde informatie verwerken in website


	
	Werkgroep literatuur
	- Theoretisch kader definitief


	
	Werkgroep financiën
	- Begroting compleet maken

	
	Werkgroep logistiek
	- In overleg met werkgroep cultuur en programma overzicht vervoer ter plaatse compleet. 
- Bijhouden van actuele reisinformatie en delen met groep. 

	Overleg 4 – 
di 14-06-2022
14.15-17.30
	
	1) Welkom
2) Elke werkgroep krijgt 10 tot maximaal 15 minuten om bevindingen te presenteren of om input te vragen. 
       -Rapportage 
       -Literatuur (O.a. vertrek Timon)
       -Logistiek
       -Programma
       -Cultuur
       -Financiën
3) Opstellen actielijst
4) Afsluiting

	
	
	

	Na overleg 4
	To-do lijst: 
		Wie
	Wat
	Wanneer

	Iedereen
	Keuzelijst culturele uitstapjes invullen
	Uiterlijk vrijdag 17 juni

	Iedereen
	Keuzelijst scholen invullen
	Uiterlijk vrijdag 17 juni

	Iedereen
	Definitieve tekst voor website naar Edwin sturen
	-

	Aletta
	Facturen van hotel en vliegreis declareren  via Peter.
	-

	Werkgroep Literatuur
	Grove opzet maken van theoretische kader en voorstel voor onderzoeksopzet. Daarna deze delen met de groep en daarna met Henk. 
	Week 25

	Werkgroep Cultuur
	Definitieve keuze van culturele uitstapjes maken
	Week 25

	Werkgroep cultuur
	Algemene informatie verzamelen over Schotland en delen met Edwin.
	-

	Werkgroep Scholen
	Scholen benaderen voor bezoek
	Uiterlijk vrijdag 17 juni

	
	
	




	
	
	

	Overleg 5
30-8-2022
19.30-20.30
	
	Agenda: 
1) Welkom
2) Elke werkgroep krijgt 10 tot maximaal 15 minuten om bevindingen te presenteren of om input te vragen. 
       -Rapportage 
       -Literatuur (O.a. vertrek Timon)
       -Logistiek
       -Programma
       -Cultuur
       -Financiën
3) Opstellen actielijst
4) Afsluiting

	
	
	

	20-06-2022
	Werkgroep literatuuronderzoek
	- Eindversie van de onderzoeksaanpak staat online.

	20-06-2022
	Werkgroep rapportage
	- Website gebouwd en zoveel als mogelijk ingevuld.

	15-08-2022
	Werkgroep programma
	-Programma staat van dag tot dag gevuld online.

	03-10-2022
	Werkgroep financiën
	- Persoonlijke gegevens verzamelen en delen met International Office. 

	Overleg 6
18-10-2022
	Iedereen
	Delen laatste informatie voor vertrek naar Schotland
- presentatie website
- presentatie definitieve programma en taken
- presentatie reisgegevens
- herhalen werkwijze interviewen en observatie d.m.v. kijkkader

	24-10-2022

	Werkgroep rapportage

	-Website compleet


	07-11-2022
11-11-2022
	Iedereen
	Op reis

	15-11-2022
	Iedereen
	- Afronden van taken uit elke werkgroep
- Beantwoorden deelvragen
- Bespreken van eindconclusie
- Eindevaluatie
- Blog schrijven van eindconclusie, sterke punten en verbeterpunten/adviezen voor andere MLI-studenten

	
	
	



